Programa de Enriquecimiento Empresarial de la Ciudad de
Somerville

RESENA DEL PROGRAMA

El Programa de Enriquecimiento Empresarial de la Ciudad de Somerville ofrece a las pequefias empresas
hasta 15 horas de apoyo técnico gratuito y la oportunidad de desbloquear una subvencién para la mejora de
equipos o la infraestructura. Hay dos fondos separados para negocios en casa y negocios con locales.

Fechas del programa
e Apertura de la aplicacion del programa: 17 de junio
e Inicio de la revision inicial: 1 de julio
e Las solicitudes aceptadas después del 1 de julio se recibiran de forma continua a medida que los
fondos lo permitan.

Detalles de la subvencién
e Negocios con locales: Hasta $12,000 para mejora de equipos o infraestructura
e Negocios en casa: Hasta $2,500 para mejora de equipos o infraestructura

Areas de apoyo técnico
e Operaciones de restaurantes
e Planificacién y estrategia empresarial
e Asuntos legales y contractuales
e Gestion bancaria y financiera
e Creaciony evaluacién de sitios web
e Operaciones de cuidado infantil

Requisitos de elegibilidad
e Las empresas deben tener 10 o menos empleados a tiempo completo.
e Las empresas deben poder proporcionar un W-9 para la empresa.
e Las empresas deben poder proporcionar una licencia comercial de la ciudad o del estado.
e Las empresas deben tener su sede en la ciudad de Somerville.
e Las empresas ya estan operativas (pueden requerir verificacién adicional).
e Es posible que las empresas tengan que proporcionar documentacion adicional segun lo solicitado.

Negocios no elegibles
e Franquicias
e Licorerias
¢ Instituciones financieras / crediticias
e Membresia privada u organizaciones / negocios fraternales
e Negocios orientados a adultos
e Cadenas nacionales / regionales de negocios
e Bares (elegibles si menos del 50% de los ingresos provienen del alcohol)
e Discotecas
e Tiendas de vapeo, tiendas de caflamo o tiendas de cannabis
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e Negocios que son propiedad parcial o total de un empleado de |la Ciudad de Somerville o de un miembro
de la familia de esas personas

Consideraciones prioritarias
Dependiendo del interés del programa, se pueden aplicar puntos de prioridad. El momento de la solicitud se
utilizara si es necesario un desempate debido a la falta de financiacion.
Para negocios con locales:
e El propietario del negocio es residente de Somerville (1 punto)
e Elnegocio tiene menos de 5 empleados (1 punto)
e El negocio tiene solo 1 ubicacién (1 punto)
e Elnegocio no ha recibido fondos de la Ciudad anteriormente (2 puntos)
e Elnegocio es de propiedad diversa (al menos el 51 por ciento de la empresa es propiedad de una o mas
minorias, como inmigrantes, mujeres, BIPOC, veteranos, LGBTQIA, discapacitados) (1 punto)

Para negocios en casa:
e Elnegocio es un negocio basado en el cuidado de nifios (2 puntos)
e Elnegocio es un negocio artistico o creativo (1 punto)
e Losingresos del negocio estan por debajo de $ 75,000 por afio (1 punto)
e El negocio esta ubicado en una seccién censal calificada (1 punto)
e Elnegocio es de propiedad diversa (al menos el 51 por ciento de la empresa es propiedad de una o mas
minorias, como inmigrantes, mujeres, BIPOC, veteranos, LGBTQIA, discapacitados) (1 punto)

Usos aprobados de la financiacidon de la subvencién
Tenga en cuenta que la financiacién de la subvencion puede utilizarse para reembolsar compras anteriores de
cualquiera de los siguientes dentro de los ultimos 6 meses. La financiacion solo se destinara a las compras

elegibles.
e Equipos
e Software

e Reparaciones

e Mejoras de fachada (los cambios fisicos y la sefializaciébn pueden requerir aprobaciones de planes de
sitio y permisos)

e Sistemas de punto de venta

e Curriculos de cuidado Infantil

Nota: La financiacién no puede utilizarse para costos de némina, operativos o generales.

Para cualquier pregunta o ayuda con la solicitud de subvencion, comuniquese con nosotros por correo
electronico a SomervilleTAG@iParametricsDS.com o por teléfono al (774) 448 - 5074. Tenga en cuenta que
nuestros administradores de casos estan disponibles para atender llamadas telefénicas los martes y viernes
de 9 a.m. a5 p.m. Todos los mensajes seran devueltos los martes y viernes.

El resto de la pagina se dej6 en blanco intencionalmente
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INSTRUCCIONES

Por favor lea este documento en su totalidad antes de proceder

Instrucciones generales

Los procesos de inscribirse y de postularse fueron desarrollados para el uso de estos aparatos y estos
navegadores de internet:

e Google Chrome para Windows

e Microsoft Edge Chromium para Windows
e Mozilla Firefox para Windows

e Safari para Mac OS X

Proceso de dos etapas para pedir un subsidio

La primera etapa le pide al solicitante que se inscriba con el sistema a través de un formulario de solicitud de
registro. Se necesita proveer su correo electrénico.

La segunda etapa del proceso le pide al solicitante que entregue el Formulario de Solicitud de Ingreso.

Completacién de los formularios

¢ No se puede editar el formulario después de haberlo entregado. El formulario sera procesado después
de que se lo haya entregado.

e Un asterisco (*) indica un campo obligatorio (revise “Informacién para postularse” para una lista de la
informacion y la documentacion requeridas).

Primera Etapa: Entregar un formulario de solicitud de registro

Se tiene que proveer una direccion de correo electréonico en el formulario de registro. Tenga
en cuenta que esta direccion de correo electrénico se utilizara como direccién de correo
electronico de Representante Autorizado en su formulario de solicitud.

formulario de solicitud de registro. Con base en sus respuestas de la verificacién de
elegibilidad, puede ser que sea inelegible para un subsidio. Si se es inelegible, no se podra
entregar el formulario de registro.

ﬂ Se tiene que cumplir con una verificacion de elegibilidad basica para poder entregar el

1. Visite el Portal de Subsidios en https://iparametricsbpa.workflowcloud.com/forms/1fba3c83-c757-
4786-alea-b69f05a5fffe para comenzar el proceso de inscribirse.
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2. Comience el proceso de inscribirse siguiendo las instrucciones en la primera pestafiay proceda a la
segunday a la tercera pestafia, en ese orden. Se podra entregar el formulario en la tercera pestafa.

- .3 e

City of Somerville Business Enrichment Program

By checking this box, | acknowledge that | have read and | accept the terms of the End User License Agreement and the
Privacy and Cookies Policy *

3. Después de someter el formulario registracion, recibira un correo de confirmacién de la Ciudad de
Somerville <nintex@workflowcloud.com>. Por favor haz un clic en el enlace en este correo. Un
formulario similar a lo que esta abajo abrira. Por favor haz un clic en el botén “Verificar Correo
Electronico” para completar el proceso de registracion.

&
«

City of Somerville Business Enrichment Program

mitting the Applicant Registration Form, Please verify your emall by clicking

Verify Email

ﬁ El correo electrénico de verificacién expirara después de 3 dias - si no verifica su correo
electronico dentro de los 3 dias, debera reiniciar el proceso de registro.

4. Después de verificar su correo, recibira un correo electrénico a confirmar su registracion de la Ciudad
de Somerville <nintex@workflowcloud.com> con los enlaces de la solicitud. La solicitud puede estar
iniciada y sometida de una vez o iniciada y guardada si necesitaras mas tiempo. La seccion abajo,
“Someter un formulario de solicitud - Para iniciar la solicitud” proporciona las instrucciones sobre
como iniciar una solicitud y guardar o someter el formulario. Si el formulario esta guardado, por favor
referirse a la seccién, “Someter un formulario de solicitud - Para seguir en la solicitud guardada” para
instrucciones en como acceder su solicitud guardada.
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Segunda Etapa: Entregar un formulario de solicitud de ingreso

n No comience el formulario de solicitud hasta que se haya inscrito en el programa
exitosamente. No podra acceder el formulario si no ha registrada.

Para iniciar la solicitud

1. Hazunclicen el enlace de la solicitud enviada en el correo de confirmacién de registracion.
a. Sielsitio no funciona, copiay pega el URL en su navegador.
2. Sele pedira una direccién de correo electrénico - entra el mismo correo electrénico que ha registrada
and haz un clic en “Préxima”.

¥ Microsoft

Sign in

€, Sign-in options

3. Sisu correo electrénico esta asociado con un cuento de Microsoft (por ejemplo: Microsoft 365 Family,
Microsoft, Personal, Microsoft 365 for Business), se le pedira para entrar su contrasefia de Microsoft.
a. Es posible que necesite realizar etapas adicionales de seguridad, depende en como su cuenta
de Microsoft esta configurada.
b. Anotar que no guardamos la contrasefia en nuestro sistema.

Si su correo electrénico no esta asociado con un cuento de Microsoft:
a. Recibird un correo electronico de iParametrics, LLC con un cédigo para iniciar su sesion,
navegar al inbox de su correo electrénico registrado, abre su correo con el c6digo Unico, y entre
el cédigo cuando se indica.

=1 iParametrics, LLC (DS tenant) (via Microsoft)
B parametricsgms@yahoo.com

il

Par 5, LLC (DS

Account verification code

To access iParametrics, LLC (DS tenant)'s apps and resources, please use the code below for account verification. The code will only
work for 30 minutes.

Account verification code:

23857531

b. Inicie su sesién con su cédigo de una solo vez.

B® Microsoft
« saveandcontinue@yahoo.com
Enter code

We just sent a code to
saveandcontinue@yahoo.com
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4. Siindicada, aceptar la solicitud de permiso. Para preguntas o dudas sobre la solicitud, por favor
contactenos por correo a SomervilleTAG@iParametricsDS.com o por teléfono a (774) 448 - 5074. Tenga

en cuenta que nuestros administradores de casos estan disponibles para atender llamadas telefénicas
los martes y viernes de 9 a.m. a 5 p.m. Todos los mensajes seran devueltos los martes y viernes.

B Microsoft

Permission requested
by:

i iParametrics, LLC (DS tenant)
iparametricsds.com

By accepting, you allow this organization to:

v Receive your profile data

Your profile data means your name, email address, and
photo

Collect and log your activity

Your activity data means your access, usage, and content
associated with their apps and resources

Use your profile data and activity data

This data may be used with your access and use of their
apps and resources, as well as to create, control, and
administer an account according to their policies

You should only accept if you trust iParametrics, LLC (DS
tenant). iParametrics, LLC (DS tenant) has not provided a
link to their privacy statement for you to review. You can
update these permissions at

microsoft

Learn More

This resource is not shared by Microsoft.

—

5. Comience el proceso de postularse rellenando el formulario de solicitud con toda la informacion

requerida y toda la documentacién de apoyo.

& English =

o o 2] o (5] (<]
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City of Somerville Business Enrichment Program
Application Intake Form

richment Program offers small businesses up
ity to unlack a g r equipme:
& funding pools for home-based busine:

Improvement, There are twa sepa
martar businesses.

BEFORE YOU GET STARTED

Please refer to the Program Overview and Application Instructions document for detailed instructions on how to start, save, and
continue your application and for a list of information and documents you will need ta successfully submit the application.

General Business Information

Buslness Enity Name (As Appears onW- Form) *

Business Name (Doing Business As) *

Physical Street Address *

City * State * Zip Code *

The business mailing address is the same as the physical address

Mailing Street Address *

City * State * Zip Code *

Business Industry *

fe.g. Restourant, Retail, etc

Current Number of Full-Time Employees *

Please describe the Business, *

General Business Information Documents

Please ensure all photos and documents uploaded are clear and easy to read. No videos. Address and name on
attachments must match address and name on application.

Upload the Bu
already operational or in the proc

on. This helps confirm the legitimacy of the Business, whether
of establ;

City or State Business License *

Drag fileshereor | Select files

grantee’s correct
.  (TIN) to report the pay nformation t RS, g to pr patential tax liabilities
and penalties. Please ensure that the uploaded W-9 uses the 2018 version of the form. The form can be accessed
here: https:/wwwirs.gov/publics-pdf/fws. pdf

Signed and Dated W-9 Form *

Drag fileshereor | Select files
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6. Como un aplicante, puede completar la solicitud entera de una vez o guardar la solicitud y seguir a un
tiempo demorado.

a.

Para completar la solicitud de una vez, llenar el formulario completamente, y haz un clicen el
botén de “Someter” al final del formulario. Después de haber entregado el formulario de
solicitud, se recibird un email de confirmacién dentro de 2 horas con una identificacién de
solicitud - por favor guarde este email para sus registros.

Para guardar la solicitud y seguir a un tiempo futuro, haz un clic en el botén de “Guardar” al
fondo del formulario. Por favor confirma que “El formulario ha sido guardado” es una cinta
verde que aparece en la parte superior de la pantalla antes de cerrar el formulario de la
solicitud. Si el formulario esta guardado, por favor referirse a la seccién, “Entregar un
formulario de solicitud de ingreso - Para seguir en la solicitud guardada” para instrucciones en
como acceder su solicitud guardada.

Acknowledgements and Consents

Funding under the Program is limited. Submission of an application in no way constitutes a guarantee of funding;
All information provided in this application is true to the best of my knowledge.| understand that knowingly submitting
false or fraudulent information may result in being deemed not eligible for assistance under the Program and/or
repayment of program funds awarded;
* | authorizethe City of Somerville and its designees to share the information provided herein with third parties to the
extent necessary to determine eligibility for the Program or to carry out other Program activities;
* |am authorized to make representations for the Entitycontemplated in this application, up to and including entering the
Entityinto legally binding agreements;
| acknowledge that if the Entity receives funding from this Program., then they are required to sign an American Rescue
Plan Grant Agreement. | understand that ne funding will be released until a signed grant agreement is
provided. Additionally, if an audit or other examination by the City of Somerville or other entity determines that such
funds were either not spent or improperly spent by Grantee, the Grantee shall be responsible for repaying any and all
unused or improperly spent funds to the City of Somerville Government within thirty (30) days of receiving notice by the
City of Somerville Government.

By submitting this application, | accept and acknowledge the fellowing:
.
.

Your Name * Today's Date *

‘ | Mar 19, 2024 X ‘ m ‘

["] checking the checkbox is equivalent to a handwritten signature *

Todas las solicitudes guardadas deben estar completadas y sometidas entre 30 dias de
su fecha guardada primera o sera automaticamente borrada por el sistema.

A medida que la solicitud pasa por el proceso de revision, es posible que un gerente de
casos contacte al solicitante utilizando la direccién del correo electrénico del
Representante Autorizado en el caso de que requiera informacién adicional. Es
responsabilidad del solicitante responder oportunamente. Si el solicitante no responde
al gerente de casos a tiempo, la solicitud del solicitante puede ser desactivada.
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Para seguir en la solicitud guardada

1. Haz un clicen el enlace de la solicitud enviada en el correo de confirmacion de registracion.
a. Sielsitio nofunciona, copiay pega el URL en su navegador.

2. Sigue “Para iniciar la solicitud” Etapas 2 a 5 para acceder la solicitud.

3. Navigate to the “Submit a form” page using the navigation menu on the left of the screen.

¢ nintex My Nintex & Test w

B Tasks
You haven't favorited any forms yet
™ Submit aform Click a star in the Forms page to
favorite a form.

B Form submissions
& Workflow tracking

o o
You're up to date Last saved: 24 Aug 2022 - 239 PM

You don't have any active tasks to review, be sure to check back later

4. Haz un clicen el formulario guardado debajo de las secciones “formularios preliminares” en la parte
superior de la pantalla.
¢ nintex My Nintex & Test w ||

& pashboard

B Tasks
Form Last activity Expires @
B Form submissions GMS 588 Application Intake V1-1 WIF 24 Aug 2022 - 2:39 PM 29 days i
& Workflow tracking
a

There are no forms available.

5. Sigue llenando el formulario de la solicitud con todas las informaciones requeridas y documentos

apoyados.
¢ nintex MyNintex & Test w
@ pashboard & English »
- ;) o o ()
M submita form 8 F >age €

% Form submissions X . X
City of Somerville Business Enrichment Program

Application Intake Form

& Workflow tracking

iearch

The City of S !

BEFORE YOU GET STARTED

Please refer to the Program Overview and Apalication Instruction: ument for detailed instructions on how to start, save, and
r application and for a f informa and documents you wil need to successfully submit the application

General Business Information

As Appears on W8 Form] *

6. Sigue para guardar y seguir en la solicitud con entradas ilimitadas por “Para iniciar la solicitud” Etapa 6
y todas las etapas entre “Para seguir en la solicitud guardada”. Cuando el formulario ha sido
completado, haga clic en el botén “Someter” al fondo del formulario. Después de haber entregado el
formulario de solicitud, se recibira un email de confirmacién dentro de 2 horas con una identificacién
de solicitud - por favor guarde este email para sus registros.

ﬁ Todas las solicitudes guardadas deben estar completadas y sometidas entre 30 dias de
su fecha guardada primera o sera automaticamente borrada por el sistema.
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INFORMACION PARA POSTULARSE

Esta seccion identifica la informacién y la documentacion requerida y opcional que se puede incluir en la
solicitud. La documentacién requerida tiene que ser entrada para poder entregar la solicitud. La
documentacién requerida tiene que ser subida para entregar la solicitud. Toda la informaciény la
documentacién requerida se indican con un asterisco abajo.

Informacioén de solicitud

Nombre de la entidad comercial (como aparece en el formulario W-9) *
Nombre del negocio (haciendo negocios como) *

Direccion fisica, ciudad, estado, codigo postal *

Direccion postal, ciudad, estado, c6digo postal *

Numero de teléfono del negocio *

Correo electrénico del negocio *

Sitio web del negocio

Industria empresarial (por ejemplo, restaurante, venta al por menor, etc.) *
NUmero de empleados a tiempo complete *

Descripcion del negocio *

El nombre, el titulo, la direccién del correo electrénico y el teléfono del representante autorizado *

o El Representante Autorizado sera el principal contacto para el proceso de solicitud, revision,
informes y administracion.

Direccion postal, ciudad, estado y cédigo postal del propietario de la empresa *
El nombre, el titulo, la direccién del correo electrénico y el teléfono del Propietario de la Empresa *

o El Propietario de la Empresa ebera revisar toda la informacion de la solicitud para verificar su
exactitud y firmar el Acuerdo de subvencién del programa.

Direccion postal, ciudad, estado y codigo postal del propietario de la empresa *
Encuesta de asistencia técnica *

o Requiere que el solicitante califique las necesidades de la empresa en diversas areas de asistencia,
incluida consultoria comercial general, finanzas y contabilidad, servicios legales, sitios web y
marketing digital, consultoria comercial basada en alimentos, consultoria comercial de cuidado
infantil, tecnologia y desarrollo de aplicaciones

o ¢Cual es el objetivo principal que espera lograr con el apoyo técnico proporcionado por el programa?
*

o Describa cualquier desafio especifico que el negocio esté enfrentando actualmente y que el apoyo
técnico podria ayudar a abordar. *

o ¢Como impactara el apoyo técnico en las operaciones o la estrategia del negocio? *

o Proporcione cualquier informacion adicional o necesidades especificas que el negocio pueda tener.

¢Es el negocio un negocio con locales o negocio en casa? *

Monto de la subvencién solicitada *

Describa cémo el negocio planea utilizar los fondos de la subvencion si se otorgan (por ejemplo, equipos
especificos, software, reparaciones, etc.). *

Explique cédmo la subvencion para mejora de equipos o infraestructura beneficiara a el negocio a largo
plazo. *

Si el negocio nunca ha recibido financiacién de la Ciudad antes, ;como ayudaria esta subvencion a
superar los obstaculos o barreras iniciales al éxito? *

Consideraciones de prioridad

Para negocios con locales:
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¢El propietario del negocio es residente de Somerville? *
¢Tiene el negocio menos de 5 empleados de tiempo completo? *
¢El negocio solo tiene 1 ubicacion? *
¢El negocio ha recibido fondos de la ciudad anteriormente? *
En caso afirmativo:
- Describa el monto del financiamiento y qué entidad/programa otorgé los fondos. *
o ¢El negocio es propiedad (al menos el 51%) de alguno de los siguientes grupos?
e Las opciones incluyen: Inmigrante, Mujer, Negros, indigenas y personas de color (BIPOC),
Veterano, LGBTQIA, Discapacidad
Para negocios en casa:
o ¢Es el negocio un negocio basado en el cuidado de nifios? *
o ¢Es el negocio un negocio artistico o creativo? *
o ¢Esta el negocio ubicada en una seccion censal calificada (QCT)? *
o ¢Los ingresos del negocio son inferiores a $75,000 al afio? *
o ¢El negocio es propiedad (al menos el 51%) de alguno de los siguientes grupos?
e Las opciones incluyen: Inmigrante, Mujer, Negros, indigenas y personas de color (BIPOC),
Veterano, LGBTQIA, Discapacidad

O O O O

Documentacién de solicitud
o Certificado comercial (DBA) (documentos fiscales para empresas unipersonales), permiso comercial o
licencia comercial *
e Formulario W-9 firmado y fechado *
e Si el propietario de la empresa es residente de Somerville, proporcione prueba de residencia (los
ejemplos incluyen arrendamiento, factura de servicios publicos, estado de cuenta bancario, factura de
impuestos, etc.)

¢Preguntas adicionales? SomervilleTAG@iParametricsDS.com o (774) 448 - 5074
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